
Le jeudi, c’est multimédia !
Chaque jeudi, un rendez-vous convivial d’initiation et de perfectionnement vous est proposé à la 
médiathèque Aimé Césaire pour mieux comprendre l’informatique, Internet et la bureautique.

Premiers pas en informatique
Objectifs :
> Reconnaître les différents éléments d’un ordinateur : unité centrale, 
écran, clavier, souris, périphériques, etc. 
> Démarrer un ordinateur et se repérer sur le bureau.
> Apprendre à manier la souris (clic, double-clic, clic droit, sélectionner, 
glisser-déposer) 
et le clavier (lettres, clavier numérique, caractères spéciaux, touches 
de fonction, flèches)

Pré-requis : atelier destiné aux débutants
> 2 séances au choix : jeudi 29 septembre de 10h30 à 12h ou de 17h30 à 19h <

A la découverte de Windows
Objectifs :
> Découvrir l’espace de travail : barre des tâches, menu Démarrer, 
structure d’une fenêtre.
> Créer, manipuler et organiser des dossiers/fichiers (arborescence).
> Lancer un programme 

Pré-requis : être à l’aise avec l’utilisation de la souris et du clavier
> 2 séances au choix : jeudi 6 octobre de 10h30 à 12h ou de 17h30 à 19h <

Surfer sur Internet
Objectifs :
> Découvrir le navigateur Firefox, comprendre son fonctionnement et 
les différentes zones d’une fenêtre.
> Apprendre à faire une recherche d’information et à naviguer sur un 
site Internet. 
> Connaître les règles pour naviguer en toute sécurité.

Pré-requis : être à l’aise avec l’utilisation de l’ordinateur et de Windows
> 2 séances au choix : jeudi 13 octobre de 10h30 à 12h ou de 17h30 à 19h < 
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Chercher sur Internet avec Google
Objectifs :
> Améliorer sa recherche en choisissant les bons mots-clés
> Chercher et trouver des sites Internet, des images, des vidéos et 
des actualités avec Google
> Utiliser Google au quotidien pour traduire des sites étrangers, 
 préparer un itinéraire, survoler la planète, noter ses rendez-vous...

Pré-requis : maîtriser la souris et le clavier, savoir utiliser Internet (niveau débutant)
> 2 séances au choix : jeudi 20 octobre de 10h30 à 12h ou de 17h30 à 19h <

Mettre en page un document
Objectifs :
> Identifier les touches spécifiques du clavier, saisir un texte et utili-
ser les outils de correction.
> Mettre en forme un texte (police, taille, gras, couleur, alignement, 
paragraphe, interlignage), sélectionner, copier-coller, etc.
> Illustrer un document : insérer un tableau, une image, maîtriser les 
outils de dessin.

Pré-requis : être à l’aise avec l’utilisation de l’ordinateur et de Windows
> 2 séances au choix : jeudi 27 octobre de 10h30 à 12h ou de 17h30 à 19h <

Prochains ateliers...
Retoucher ses photos / Surfer sur Internet (niveau 2) / Créer une adresse mail et utiliser la mes-
sagerie électronique / Mettre en page un document (niveau 2) / Faire ses comptes avec un logiciel 
de tableur...

Inscriptions/Renseignements
Atelier ouvert à tous sur inscription individuelle (dans la limite des places disponibles)

Contact : Damien Boutard - Animateur multimédia

Tél. : 04 74 45 94 27 

Tarif : 3 € la séance
Tarif réduit : 1,50 € (pour les personnes non imposables
avant déduction fiscale et pour les moins de 26 ans)

www.bourgendoc.fr


