Réseau de Lecture Publique

Le jeudi, c’est multimédia !

Chaque jeudi, un rendez-vous convivial d'initiation et de perfectionnement vous est proposé ala
médiathéque Aimé Césaire pour mieux comprendre l'informatique, Internet et la bureautique.

Premiers pas en informatique
Objectifs :
> Reconnaitre les différents éléments d’'un ordinateur : unité centrale, écran, clavier, souris, péri-
phériques, etc.
> Démarrer un ordinateur et se repérer sur le bureau.
> Apprendre & manier la souris (clic, double-clic, clic droit, sélectionner, glisser-déposer)
et le clavier (lettres, clavier numérique, caractéres spéciaux, touches de fonction, fleches)
Pré-requis : atelier destiné aux débutants

> 2 séances au choix : jeudi 5 janvier de 10h30 a 12h ou de 17h30 a 19h <

Windows*P

A la découverte de Windows

Objectifs :

> Découvrir l'espace de travail : barre des taches, menu Démarrer, structure d’une fenétre.
> Créer, manipuler et organiser des dossiers/fichiers (arborescence].

> Sauvegarder ses données sur clé USB

> Lancer un programme et apprendre a télécharger/installer/désinstaller un logiciel

Pré-requis : étre a l'aise avec l'utilisation de la souris et du clavier
> 2 séances au choix : jeudi 12 janvier de 10h30 a 12h ou de 17h30a 19h <
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Surfer sur Internet
Objectifs :

> Découvrir le navigateur Firefox, comprendre son fonctionnement et les différentes zones
d’'une fenétre.

> Apprendre a faire une recherche d’'information et a naviguer sur un site Internet.
> Connaitre les régles pour naviguer en toute sécurité.

Pré-requis : étre a l'aise avec l'utilisation de l'ordinateur et de Windows
> 2 séances au choix : jeudi 19 janvier de 10h30 a 12h ou de 17h30 a 18h <

Mettre en page un document
Objectifs :
> |dentifier les touches spécifiques du clavier, saisir un texte et utiliser les outils de correction.

> Mettre en forme un texte (police, taille, gras, couleur, alignement, paragraphe, interlignage),
sélectionner, copier-coller, etc.

> |llustrer un document : insérer un tableau, une image, maitriser les outils de dessin.

Pré-requis : étre a l'aise avec l'utilisation de I'ordinateur et de Windows
> 2 séances au choix : jeudi 26 janvier de 10h30 a 12h ou de 17h30 a 19h <

Inscriptions/Renseignements

Atelier ouvert 2 tous sur inscription individuelle (dans la limite des places disponibles)
Contact : Damien Boutard - Animateur multimédia
Tél.: 04 74 4594 27
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