
Le jeudi, c’est multimédia !
Chaque jeudi, un rendez-vous convivial d’initiation et de perfectionnement vous est proposé à la médiathèque Aimé Césaire 
pour mieux comprendre l’informatique, Internet et la bureautique.

A la découverte de Windows (niveau 2)
Objectifs :
> Se repérer dans Windows XP : Programmes, Mes documents, Poste de travail.
> Organiser les dossiers : créer, supprimer, déplacer, etc.
> Enregistrer un fichier, installer un programme, utiliser les raccourcis clavier.

Pré-requis : connaître les bases de Windows (ou avoir suivi l’atelier Windows niveau 1)

2 séances au choix : 
jeudi 3 novembre de 10h30 à 12h ou de 17h30 à 19h

Créer une adresse mail et utiliser la messagerie  
Objectifs :
> Créer une adresse de courrier électronique.
> Utiliser sa messagerie : créer un carnet d’adresses, envoyer un e-mail, lire ses messages, 
etc.
> Découvrir les usages d’une adresse électronique.

Pré-requis : maîtriser la souris et le clavier, savoir utiliser Internet (niveau débutant).

2 séances au choix : 
jeudi 10 novembre de 10h30 à 12h ou de 17h30 à 19h

Surfer sur Internet (niveau 2)
Objectifs :
> Gagner du temps sur Internet : organiser les favoris, utiliser les flux RSS pour connaître 
les denières actualités.
> Personnaliser Firefox : supprimer les publicités, traduire les pages étrangères en français.
> Enregistrer sur son ordinateur les fichiers disponibles sur Internet : textes, images, etc.

Pré-requis : connaître les bases de Firefox (ou avoir suivi l’atelier Firefox niveau 1)

2 séances au choix : 
jeudi 17 novembre de 10h30 à 12h ou de 17h30 à 19h

Utiliser un logiciel de tableur
Objectifs :
> Saisir du texte, des chiffres, mettre en forme les cellules, choisir le format (nombre, date, ...)
> Appliquer des opérations simples de calcul, faire ses comptes grâce au logiciel Calc, etc.

Pré-requis : être à l’aise avec l’utilisation du clavier et de la souris.

2 séances au choix :
jeudi 24 novembre de 10h30 à 12h ou de 17h30 à 19h
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Inscriptions/Renseignements
Ateliers ouverts à tous sur inscription individuelle (dans la limite des places disponibles)

Contact : Damien Boutard - Animateur multimédia

Tél. : 04 74 45 94 27 

Tarif : 3 € la séance
Tarif réduit : 1,50 € (pour les personnes non imposables
avant déduction fiscale et pour les moins de 26 ans)

www.bourgendoc.fr



Mettre en page un document (niveau 2)
Objectifs :
> Insérer une image, un tableau, etc.
> Découvrir les outils de dessin et de titre pour égayer un document.
> Numéroter les pages d’un document, utiliser les styles pour gagner du temps.

Pré-requis : connaître les bases de Writer/Word (ou avoir suivi l’atelier “Mettre en page un 
document“ niveau 1)

2 séances au choix :
jeudi 1er décembre de 10h30 à 12h ou de 17h30 à 19h

Spécial Noël !
Faire des achats sur Internet
Objectifs :
> Découvrir les astuces pour acheter en ligne et quelques sites incontournables.
> Comparer les prix pour faire de bonnes affaires.
> Utiliser les règles d’usage pour sécuriser les achats (Paypal, confidentialité, ...).

Pré-requis : être à l’aise avec l’utilisation d’Internet

2 séances au choix : 
jeudi 8 décembre de 10h30 à 12h ou de 17h30 à 19h

Retoucher ses photos
Objectifs :
> Recadrer, changer l’orientation d’une image.
> Corriger les défauts sur une photo : enlever les yeux rouges sur un portrait, supprimer 
les petits défauts de la peau, éclaircir un paysage trop sombre, améliorer le contraste ou 
la colorimétrie, etc.
> Appliquer des effets simples : transformer une image couleur en noir et blanc ou sépia, 
ajouter du texte, etc. 

Pré-requis : être à l’aise avec l’utilisation de l’ordinateur et de Windows

2 séances au choix : 
jeudi 15 décembre de 10h30 à 12h ou de 17h30 à 19h

Créer des cartes de vœux
Objectifs :
> Utiliser des photos ou des illustrations personnelles pour créer des cartes de voeux ou 
des cartes postales.
> Personnaliser la mise en page, ajouter du texte, etc.

Pré-requis : connaître les bases du logiciel Picasa (ou avoir suivi l’atelier Retoucher ses 
photos).

2 séances au choix : 
jeudi 22 décembre de 10h30 à 12h ou de 17h30 à 19h

Inscriptions/Renseignements
Ateliers ouverts à tous sur inscription individuelle (dans la limite des places disponibles)

Contact : Damien Boutard - Animateur multimédia

Tél. : 04 74 45 94 27 

Tarif : 3 € la séance
Tarif réduit : 1,50 € (pour les personnes non imposables
avant déduction fiscale et pour les moins de 26 ans)

www.bourgendoc.fr
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